
 

 Arbeiten in Solingen (Nähe Düsseldorf, Köln, 

Leverkusen, Remscheid, Wuppertal) 

 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 

Die Institutsambulanz ist Teil des klinischen Bereichs und richtet sich an Patientinnen und Patienten, die 
aufgrund der Schwere oder Komplexität ihrer Erkrankung nicht ausreichend durch niedergelassene 
Ärztinnen, Ärzte oder Psychotherapeutinnen und Psychotherapeuten versorgt werden können. Das 
Behandlungsspektrum umfasst ärztliche Beratung, Diagnostik und (Vermittlung in) therapeutische 
Angebote einschließlich Psychopharmakotherapie in enger Kooperation mit dem multiprofessionellen 
Team unserer Tagesklinik.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 
unbefristet in Teilzeit mit einem Stellenanteil von 75 % zum nächstmöglichen Zeitpunkt. 

 
Ihre Aufgaben: 
 

• Organisation und Koordination des Praxisbetriebs  

• Patientenaufnahme, Terminmanagement und telefonische Betreuung  

• Kommunikation mit Patientinnen, Angehörigen, externen Stellen 

• Durchführung administrativer Tätigkeiten (z.B. Dokumentation, Abrechnung, Schriftverkehr) 

• Verwaltung Patientenakten, Digitalisierungsprozesse, elektronische Verordnungen 

• Durchführung von Blutentnahmen und Injektionen  

• Zusammenarbeit im multiprofessionellen Team (Pflege, ÄrztInnen, PsychologInnen, 
Sozialdienst). 
 

Ihr Profil: 
 

• Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 

• Idealerweise Erfahrung im psychosozialen bzw. psychiatrischen Umfeld 

• Einfühlungsvermögen und wertschätzender Umgang mit Patientinnen und Patienten 

• Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise 

• Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit und Belastbarkeit 

• Sicherer Umgang mit administrativen und dokumentationsbezogenen Aufgaben 

• Gute Kommunikationsfähigkeit 

Selbstverständlich  

miteinander 

Beim Psychosozialen Trägerverein Solingen e.V. finden  
Solinger Bürger mit psychischen Erkrankungen individuell  
zugeschnittene Hilfen und Behandlungsmöglichkeiten  - in  
Krisen genauso wie im Alltag oder beim Thema Arbeit.  
Bei uns begegnen sich Betroffene, Angehörige und  
Profis auf Augenhöhe  – selbstverständlich miteinander. 
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Wir bieten: 

• flexible Arbeitsbedingungen, eine gute Arbeitsatmosphäre durch ein wertschätzendes 
Miteinander 

• Vergütung nach TVÖD P 5 

• 30 Tage Urlaub 

• Zusätzliche betriebliche Altersvorsorge 

• Fort- und Weiterbildung 

• Finanzierungsangebot für E-Bike-Kauf 
 

 
Wir schätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, 
Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion, Behinderung, Alter sowie sexueller 
Orientierung und Identität. 
 
Richten Sie Ihre Bewerbung bevorzugt per E-Mail (Anhänge bitte nur als PDF) bis zum          
18.01.2026 an das Postfach personalverwaltung@ptv-solingen.de 
oder per Post an 

Psychosozialer Trägerverein Solingen e.V.   
Marc-Gunnar Däumer 
Leitung Institutsambulanz  
Eichenstraße 105-109   
42659 Solingen  
 

mailto:personalverwaltung@ptv-solingen.de

