
 Wir suchen engagierte Mitarbeiter! 

Lassen Sie uns über einen gemeinsamen Weg sprechen. Wir freuen uns auf Sie! 

Buchhaltungsfachkraft (m, w, d) 

 
Der Verwaltungsbereich des PTV nimmt Aufgaben für alle Bereiche des Vereins wahr. Diese 
erstrecken sich von der Aufstellung des Wirtschaftsplans bis zur Erstellung der Jahresabschlüsse.  
 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte 
Unterstützung im Team (m/w/d) Unbefristet in Teilzeit für die Buchhaltung. 

Qualifikationsprofil: 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Ihr Schwerpunkt ist die Buchhaltung, idealerweise haben Sie eine fundierte, mehrjährige 
Erfahrung im Bereich der Buchhaltung 

• Ein gutes Zahlenverständnis und Genauigkeit sind für Sie selbstverständlich 

• Sie sind zuverlässig und bieten neben Belastbarkeit eine hohe Leistungsbereitschaft 

• Sie verfügen über sattelfeste EDV-Kenntnisse mit MS-Office-Produkten und haben eine klare 
Haltung zur Umsetzung des Datenschutzes. 

 
  

Aufgabenschwerpunkt: 
 

• Kontierung von Eingangs- und Ausgangsrechnung 

• Vorbereitung des Zahlungsverkehrs und regelmäßige Überwachung der Zahlungseingänge 

• Mitwirkung bei der Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen nach HGB-
Vorschriften 

• Verantwortliche Abwicklung der Barkassen des PTV, Abstimmung, Kontrolle und Buchung 

Selbstverständlich  

miteinander 

Beim Psychosozialen Trägerverein Solingen e.V. finden  
Solinger Bürger mit psychischen Erkrankungen individuell  
zugeschnittene Hilfen und Behandlungsmöglichkeiten  - in  
Krisen genauso wie im Alltag oder beim Thema Arbeit.  
Bei uns begegnen sich Betroffene, Angehörige und  
Profis auf Augenhöhe  – selbstverständlich miteinander. 



 

• Pflege der Debitorenkonten 

• Vorbereitung und Durchführung von Mahnläufen 

• Erstellung von Abrechnungen und Rechnungen 

 
 
Unser Angebot: 
 

• flexible Arbeitsbedingungen, eine gute Arbeitsatmosphäre durch ein wertschätzendes 
Miteinander 

• Vergütung nach TVÖD VKA EG7 

• 30 Tage Urlaub 

• Zusätzliche betriebliche Altersvorsorge 

• Fort- und Weiterbildung 

• Finanzierungsangebot für E-Bike-Kauf 
 

Wir schätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, 
Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion, Behinderung, Alter sowie sexueller 
Orientierung und Identität. 

 Richten Sie Ihre Bewerbung bevorzugt per E-Mail (Anhänge bitte nur als PDF) bis zum          

18.01.2026 an das Postfach personalverwaltung@ptv-solingen.de 

oder per Post an: 
Psychosozialer Trägerverein Solingen e.V.  
Thora Tepper 

Gruppenleitung Geschäftsbuchhaltung 
Eichenstr. 105-109 
42659 Solingen 

Selbstverständlich  

miteinander 

Beim Psychosozialen Trägerverein Solingen e.V. finden  
Solinger Bürger mit psychischen Erkrankungen individuell  
zugeschnittene Hilfen und Behandlungsmöglichkeiten  - in  
Krisen genauso wie im Alltag oder beim Thema Arbeit.  
Bei uns begegnen sich Betroffene, Angehörige und  
Profis auf Augenhöhe  – selbstverständlich miteinander. 
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